Calculadora horaria 2026/2027

Q Lo primero que tienes que hacer En la hOjO verds el calendario de tu
es descargar el Excel con la localidad y la distribucion de estos en
calculadora  horaria de  tu funcion de los meses y los dias de la semana.
localidad. Los dias lectivos Esto te serd Ufil para la tu programacion
cambian en funcién de cada personal, la distribucidon de actividades
municipio. Este afo tomaremos  durante el curso, etc.
como referencia el calendario En el ejemplo hay huecos sin completar: no
escolar de Calahorra. es un caso real.

Q El calendario local no hay que tocarlo. Ve a «Mi Lunes

. ope DE |HASTATiempo| ACTIVIDAD
calendarioy para rellenar o modificar las celdas [gos sss o055 [clase

. . ' A 9:00 | 9:55 [ 0:55 |CLASE
correspondientes con tu jornada, en funcion de tu cuadro 2901955 | 055 CLASE

horario individual. 0-00 |RECREO

Por favor: no modifiques ninguna férmula; y, en caso de st st o cas

duda, contacta con nosotros. 1520 125 098 GLASE

Total 5:30

En el ejemplo vemos el horario completo dellunes. En la parte

“lectiva” aparecen las seis horas de clase y, en el recreo, DE |HASTATiempo| ACTIVIDAD
1 1 . 8:565 | 9:00 [ 0:05 |CAMBIO

como no es lectivo, el tiempo es 0:00. Como 2= 28,85 SAE0

“complementario” estdn los cambios de clase, el recreo —en  [1055] 1125 0:30 |RECREO

e 12:25|12:307 0:05 |[CAMBIO
este caso, como los profesores salen del centro a tomar café, 35515307 005 lcavmio

el Unico que aparece como complementario es el del lunes, ggg
que es el dia que este profesor estd “haciendo patios'-, la  [Total 0:50

tutoria con familias, los claustros, etc.

El siguiente paso es modificar ese horario en funcion de las clases que tienes. Lo ves
en el resto de los dias de la semana. En el ejemplo el martes a tercera hora no tiene
clase y, por eso, ha eliminado ese periodo como lectivo y estd como
complementario.
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Martes Miércoles Jueves \iermes
CE | HASTA[Tiernpd  ACTIVIDAD DE | HASTA[Tiernpa| ACTIVIDAD DE | HASTA[Tiernpd  ACTIVIDAD DE | HASTA' Tiermpo | ACTIVIDAD
800 @55 | 055 |CLASE 000 &0 %55 | 055 |CLASE %00 @55 ¢ 065 |CLASE
300 955 [ 055 |CLASE 200 955 | 056 |CLASE 300 955 | 055 |CLASE 200 955 | 055 |CLASE
000 W00 | 065 [ 055 |CLASE 000 | 1055 [ 056 [CLASE ;oo
T30 | 1225 [ 056 |CLASE 1130 225 | 055 |CLASE T30 | 1225 [ 056 |CLASE 1130 225 | 065 |CLASE
230 | 1325 [ 056 [CLASE 000 000 1230 | 1325 7 065 |CLASE
1330 | W25 [ 056 [ TUTORIA 1330 | #2565 [ 055 |CLASE 13:30 | W25 [ 066 |CLASE 1330 | W25 | 065 |CLASE
000 0:00 (] ]
Total 435 Total 340 Total 435 Total Taas
]
ORARIO ARIO (No lectivas) ;
DE | HASTA [Tiernpd  ACTIVIDAD DE | HASTA |Tiernpa| ACTIVIDAD DE | HASTA [Tiernpd  ACTIVIDAD DE | HASTA, Tiermpo | ACTIVIDAD
855 300 [ 005 |CAMBIO %00 300 [ 100 |COMPLEMEN 55 300 [ 005 [CAMBID %55 300 7 005 |CAMEBID
355 056 [ 100 |COMPLEMEN 955 000 [ 005 |CaMBID 355 000 [ 005 |CAMEID 955 085 [ 100 |COMPLEM
225 | 1230 [ 005 [CAMBID 1225 | 1330 [ 105 |COMPLEMEN 25 | 1330 [ 005 [CAMBID 225 | 230 | 005 |CAMBIO
%25 | W25 | 100 |COMPLEMEN EO0 | 1730 [ 130 |[CLALUSTRO 25 | 1230 [ 005 [CAMBIO 125 | 130 [ 005 |CAMBIO
000 000 000 [T
000 000 000 T ood
000 000 000 ]
Total 210 Total 340 Total 0:20 Total 1.

160,42 | Lectivas
7 W Complementari

Como ves, en el horario complementario estdn el tiempo de permanencia
obligatoria en el centro que no es lectivo (corregir exdmenes, preparar clases,
reuniones, etc.), y los claustros.

Q La calculadora da un balance en provisional
que hay que ver al final del curso, cuando comenid  Mijornada e
anadas fodo 1o que no se conoce en  |Lectivas 850 | 83325 | 16,75
septiembre. Es posible que te “pases” de horas |Complementarias | 330 | 334.92 | -4,02
complementarias, pero estés denfro de tu 1% 1180) 1168,17 | 11,83
jornada.

Q En nuestro calendario hay dias que son
laborales y no son lectivos. Esos dias los |Septiembre
recogemos en la tabla «Dias laborales no DE |HASTATiempe| ACTWMDAD | | Diss | Horss
lectivosy. En este colegio los 6 de septiembre y | 3:00] 00| 5:00 |Complementaris | & | 50,00
los 6 de junio los profesores estan en el colegio  |Junie
5 horas cada dia (09:00 a 14:00 horq). Esqs |-cHASTATiemes ACTWDAD | | Dias | Horss
horas son Complemenfcrics. 3:00 | 14:00| 500 |Complementaria E | 30,00

Q Tu horario varia en funcidon de tu contrato. Si

tienes jornada completa (25 horas Convenid Mijonada  [EElENe
semanales), tu contrato establece 1180 horas |Lectivas 850 | 833,25 | 16,75
anuales, de las cuales, como mdximo, 850 |Complementarias | 330 | 334,92 | -4,92
serdn lectivas, y el resto, complementarias. Total 1180] 1168,17 | 11,83

Horas/Semana 25 100 %

100 %

Si tu confrato es de 16 horas semanales, tienes un 64% de jornada, con una carga
mdaxima de 544 horas lectivas anuales y el
resto, hasta completar 755 horas,

. Conveniq  Mijornada [iaflEl|l8=y
complementarias. Lectivas 544 | 53223 | 1,77
o ., Complementarias | 211 | 218,15 -6,95
Como ves, puede parecer que “te pasas” con  |tuia 755 | 750,38 | 4,82

las complementarias: el convenio habla de un
maximo de horas lectivas. El resto, hasta |gaeEEiyty i oy 0

L
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completar la jornada anual, son complementarias. En este caso el balance global
es positivo.

Q Hay profesores que tienen reduccién horaria por edad.

Conveni

Estos profesores tienen jornada completa. En la tabla o | Mijornada [RIECERE

H 4 . Lectivas 782 | 800,25 | -18,25
corresp_c?ndlen’re pondrgn el numero de horas de Complomentarias 306 | 35475 | 43.25
reduccidn de carga lectiva semanal. Como se ve en el 7ol 1180 | 1155,00| 25,00

ejemplo, esto modifica el nUmero de horas [ectivas Y, [omaaporcomrate | 25
por consiguiente, aumenta el nUmero de horas Reducsisn poredad 2
complementarias hasta completar las 1180 horas

anuales.

A La calculadora hay que “actualizarla” duranta el curso.

En la Ultima tabla -que no es un caso real- ves que el balance es de 25,00 horas
menos que la mdxima anual. Esa es “la foto” del 1 de septiembre. A lo largo del
curso hay que anadirlo que hacemos y no estd en el cuadro horario personal. Para
eso tenemos la pestana de «otras horasy.

En la hoja se hace una distincion entre horas “complementarias”, *voluntarias” y
“libres”; y, para que esté claro, la tabla te pide que anotes quién es la persona que
te dice que fienes que hacerlo (unas jornadas formativas fuera de Logrono) o te lo
propone porque te lo reconoce como horas complementarias (un curso de
formacion).

Anota en la hoja el dia de la actividad (o de inicio, si dura varios dias) y la hora de
inicio y final de esta (o, directamente, el niUmero de horas) y, en la descripcion,
cudl es la actividad y las observaciones que creas oportunas.

Tipos de horas lJS® M ngZA / V ' U K % E

Complementarias: las “pide” el centro, como son, por ejemplo, los claustros o reuniones que no estan programadas en el horario marco.

Libres: el centro informa que esas horas las reconoce como complementarias; como, por ejemplo, formacian.

Veluntarias: el centro propone una actividad para que, quien quiera, asista; pero no se considera “trabajo”; como, por ejemplo, un sabado que. .
En caso de duda, si alguien del equipo directivo no te ha dicho expresamente que es tiempo complentario, no se computa como trabajado.

L Llall § IE = 7 7 pmplementaria
Fecha Inicio Final Horas Descripcién Propone 0 m
1| 08/09/2026 1,5 |Hablemos de educacién (diploma de asistencia) Direccian 90 1,50
2| 11/09/2025|16:00[16:45 Claustro: Plan de Atencidn a las Diferencias Individuales (PADI) Jefa de estudios 45 0,75
3

QA Recuerda: tu calculadora es una prevision inicial de todo el curso. Habrd que quitar
y poner cosas mds adelante. Guarda el archivo, actualiza la calculadora de vez
en cuando y, lo mds importante, no dudes en contactar con nosotros para lo que
surja.
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