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Calculadora horaria 2026/2027 
 

❑ Lo primero que tienes que hacer 

es descargar el Excel con la 

calculadora horaria de tu 

localidad. Los días lectivos 

cambian en función de cada 

municipio. Este año tomaremos 

como referencia el calendario 

escolar de Calahorra.  

 

En la hoja verás el calendario de tu 

localidad y la distribución de estos en 

función de los meses y los días de la semana. 

Esto te será útil para la tu programación 

personal, la distribución de actividades 

durante el curso, etc. 

En el ejemplo hay huecos sin completar: no 

es un caso real.

 

❑ El calendario local no hay que tocarlo. Ve a «Mi 

calendario» para rellenar o modificar las celdas 

correspondientes con tu jornada, en función de tu cuadro 

horario individual. 

Por favor: no modifiques ninguna fórmula; y, en caso de 

duda, contacta con nosotros. 

 

En el ejemplo vemos el horario completo del lunes. En la parte 

“lectiva” aparecen las seis horas de clase y, en el recreo, 

como no es lectivo, el tiempo es 0:00. Como 

“complementario” están los cambios de clase, el recreo –en 

este caso, como los profesores salen del centro a tomar café, 

el único que aparece como complementario es el del lunes, 

que es el día que este profesor está “haciendo patios”–, la 

tutoría con familias, los claustros, etc. 
 

El siguiente paso es modificar ese horario en función de las clases que tienes. Lo ves 

en el resto de los días de la semana. En el ejemplo el martes a tercera hora no tiene 

clase y, por eso, ha eliminado ese periodo como lectivo y está como 

complementario. 
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Como ves, en el horario complementario están el tiempo de permanencia 

obligatoria en el centro que no es lectivo (corregir exámenes, preparar clases, 

reuniones, etc.), y los claustros. 

 

❑ La calculadora da un balance en provisional 

que hay que ver al final del curso, cuando 

añadas todo lo que no se conoce en 

septiembre. Es posible que te “pases” de horas 

complementarias, pero estés dentro de tu 

jornada. 

 

❑ En nuestro calendario hay días que son 

laborales y no son lectivos. Esos días los 

recogemos en la tabla «Días laborales no 

lectivos». En este colegio los 6 de septiembre y 

los 6 de junio los profesores están en el colegio 

5 horas cada día (09:00 a 14:00 hora). Esas 

horas son complementarias. 

 

❑ Tu horario varía en función de tu contrato. Si 

tienes jornada completa (25 horas 

semanales), tu contrato establece 1180 horas 

anuales, de las cuales, como máximo, 850 

serán lectivas, y el resto, complementarias.  
 

 

 

Si tu contrato es de 16 horas semanales, tienes un 64% de jornada, con una carga 

máxima de 544 horas lectivas anuales y el 

resto, hasta completar 755 horas, 

complementarias. 

 

Como ves, puede parecer que “te pasas” con 

las complementarias: el convenio habla de un 

máximo de horas lectivas. El resto, hasta 
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completar la jornada anual, son complementarias. En este caso el balance global 

es positivo. 

 

❑ Hay profesores que tienen reducción horaria por edad. 

Estos profesores tienen jornada completa. En la tabla 

correspondiente pondrán el número de horas de 

reducción de carga lectiva semanal. Como se ve en el 

ejemplo, esto modifica el número de horas lectivas y, 

por consiguiente, aumenta el número de horas 

complementarias hasta completar las 1180 horas 

anuales. 

 

❑ La calculadora hay que “actualizarla” duranta el curso. 

En la última tabla -que no es un caso real- ves que el balance es de 25,00 horas 

menos que la máxima anual. Esa es “la foto” del 1 de septiembre. A lo largo del 

curso hay que añadir lo que hacemos y no está en el cuadro horario personal. Para 

eso tenemos la pestaña de «otras horas». 

En la hoja se hace una distinción entre horas “complementarias”, “voluntarias” y 

“libres”; y, para que esté claro, la tabla te pide que anotes quién es la persona que 

te dice que tienes que hacerlo (unas jornadas formativas fuera de Logroño) o te lo 

propone porque te lo reconoce como horas complementarias (un curso de 

formación). 
 

Anota en la hoja el día de la actividad (o de inicio, si dura varios días) y la hora de 

inicio y final de esta (o, directamente, el número de horas) y, en la descripción, 

cuál es la actividad y las observaciones que creas oportunas. 

 

 

 

❑ Recuerda: tu calculadora es una previsión inicial de todo el curso. Habrá que quitar 

y poner cosas más adelante. Guarda el archivo, actualiza la calculadora de vez 

en cuando y, lo más importante, no dudes en contactar con nosotros para lo que 

surja. 

Conveni

o
Mi jornada Balance

782 800,25 -18,25 

398 354,75 43,25

1180 1155,00 25,00

25

2

23

Total

Lectivas

Jornada por contrato

Reducción por edad

Horas lectivas

Complementarias

Reducción de carga lectiva por edad


